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Felnéttképzd neve, engedélyszama:
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képzés megnevezése: Raktarvezetd

Képzés megnevezése: Raktarvezetd
KEOR szam: 0416 Nagy- és kiskereskedelem

1. A képzés célja

A képzés célia, hogy a résztvevék megismerjék az alapanyag, a félkész aru, a készaru, a
kereskedelmi eloszté raktarak, valamint a logisztikai szolgéltaté vallalatok altal miikddtetett raktarak
munkafolyamatait. Raktarvezetéként képesek legyenek a raktari folyamatok és tevekenységek
megszervezésére, a raktari tevékenységek iddalapu programozasara, a raktar informacios
rendszerének mikodtetésére, a raktari dolgozok teljesitményének értékelésére, valamint a lean
menedzsment eszkdzrendszerének alkalmazasara.

2. A képzés célcsoportja

A képzés elsédleges célcsoportjat azok a munkavallalok alkotjak, akik logisztikai és
szdllitmanyozasi agazatban miikddé munkaltatonal munkaviszonyban dlinak, illetve azok az
allaskeresok, akik logisztikai és szallitmanyozasi agazatban miikddé munkaltatétol foglalkoztatasra

iranyulé szandéknyilatkozattal rendelkeznek.

3. A képzés soran megszerezheté kompetenciak

Ellenérzi a raktar tiiz-, munka- és kornyezetvédelmi szabalyainak betartasat.

Ellendrzi a raktar tajékoztatd és figyelmeztetd feliratainak meglétét.

Gondoskodik a raktari dolgozok munkavédelmi, illetve tliz- és balesetelharitasi oktatasarol.
Megszervezi és elvégezteti a raktari taroloeszkdzok ellendrzését, karbantartasat.

Betartja és betartatja a vagyonvédelmi és a biztonsagi elGirasokat.

S S

Gondoskodik a raktari méréeszkozok és -méréberendezések hitelesitési, kalibralasi és lejarati

idejének ellenérzésérdl, valamint a hitelesités és a kalibralas elvégzéserdl.

7. Gondoskodik az Emelégép biztonsagi szabalyzatban foglalt ellenérzési, karbantartasi és
javitasi feladatok elvégzéserdl.

8. Betartatja és feliigyeli a specidlis aruk raktarozasi, kezelési szabalyait.

9. A raktar teljesitményét jellemzd id6szakos mutatdkat képez, elemez.

10. Elkésziti a raktari dolgozdk munkakaori leirasat.

11. Tervszeriien értékeli a raktari dolgozdk teljesitményét.

12. Napi munkaprogramot készit a szilkséges eréforrasok hozzarendelésével.

13. Megszervezi a raktari készletek leltarozasat, iranyitja a leltarozas folyamatat.

14. Javaslatot készit a raktari készletek leértékelésérdl, selejtezésérdl, és végrehajtia a
jovahagyott leértékelést, selejtezést.

15. Ervényesiti és felligyeli az altalanos és a specidlis mindségbiztositasi elbirasok raktari

tevékenységekre vonatkozé részeit.

16. Ellendrzi a betarolt anyagok raktarhelyeinek allapotat.
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17. Atrakatja az arut az elhelyezés racionalizalasa vagy a szavatossagi tényezok érdekében.

18. Készletgazdalkodassal kapcsolatos szamitasokat végez.

4. A képzésbe valé bekapcsolodas feltételei

Iskolai eléképzetiség érettségi végzetiség

Raktaros (Logisztikai technikus 5 1041 15 06
Szakmai eléképzettseg részszakképesitése),
Raktaros OKJ 31 341 04

Egészsegligyi alkalmassag nem szilkséges

Szakmai gyakorlat terllete és . ) L
. egybefliggd 1 éves raktarosi gyakorlat
id6tartama

Egyéb feltétel(ek) nincsenek

5. A képzésben valo részvétel feltételei

a képzésben részt vevo altal képzési alkalmankeént alairt
. L L jelenléti ivek, valamint a képzésben reszt vevivel
Részvétel kovetéseének maodja ) . .
esetlegesen elektronikus Uton folytatott szakmai

felkészitést, ellendrzést igazold dokumentum(ok)

Megengedett hianyzas mertéke az Osszes oraszam max. 30%-a

Egyéb feltételek feln6ttképzesi szerz6dés megkdtése

6. Tervezett képzési idé

Osszes 6raszam 160 ora
Gyakorlat 64 ora
Elmélet 96 ora

7. Maximalis csoportlétszam
3016
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8. A képzés személyi és targyi, valamint egyéb specialis feltételei
8.1. A képzes szemelyi feltetelei
A képzés oktatoival szembeni kdvetelmények
A szakmai képzes oktatoja az lehet, aki rendelkezik
1. miiszaki féiskolai / egyetemi végzettséggel, vagy
2. szakiranyu szakképesitéssel (pl. Logisztikai es szallitmanyozasi Ugyintézd, Raktaros,
Raktarvezetd stb.) és minimum 2 éves, logisztikai, raktarozasi teriileten szerzett

munkatapasztalattal.

A személyi feltételek biztositdsanak médja
A képzési program lebonyolitasahoz szilkséges szemelyi feltételek meglétet foallasu
munkaviszonyban, ennek hianyaban vallalkozasi vagy megbizasi szerzdés keretében
foglalkoztatott oktatdkkal biztositia a képzd. Az oktatoi kor megfeleléségének ellendrzése a
mindségiranyitasi rendszerben lefektetett elvek mentén folyamatosan, de legkésébb a képzés
inditasa elétti szervezesi szakaszban torténik.

8.2. A képzés targyi feltételei
Eiméleti érakon
1. A résztvevok létszamanak megfeleld befogaddképessegl oktatoterem, oktatoi asztal,
szeékek, munkaasztalok
2. A kepzesi feladatok teljesitéeséhez szlkséges eszkozok, oktatdi szamitogep, projektor,
tabla vagy flipchart
3. Ugyfélszolgalati iroda, irodai eszkdzokkel (szamitdgép, internet, nyomtatd, szkenner,
fénymasolo stb.).
4. WC-helyiség, mosdd

Gyakorlati 6rakon

Telefon, fax

Szamitogep internetcsatlakozassal
Projektor

Irodai eszk&zok

Szamolégép

Raktariranyitasi szoftverek és eszkozei

Raktari arumozgéasok nyilvantartasi dokumentumai

O N OOk N

Raktari bizonylatok elektronikus és/vagy nyomtatott formaban
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A targyi feltételek biztositdsanak moédja

Az oktatétermet és berendezéseit, valamint a gyakorlati orakon hasznalt berendezeseket, gepeket,
szimulatorokat szabad kapacitas esetén sajat tulajdonban 1&évé ertforrasokkal biztositja a képzd.
Amennyiben nem all rendelkezésre sajat tulajdonu targyi feltétel, biztositasa bérleti szerz6des

keretében, kils6 partner bevonasaval tortenik.

8.3. Specialis feltételek

Szamitastechnikai hattér WMS (raktariranyitasi) szoftverrel
Jogforrasok

Szabvanyok:

MSZ EN ISO 9001:2015 Mindségiranyitasi rendszerek. Kévetelmények
MSZ EN ISO 22000:2018 Elelmiszer-biztonsagi iranyitasi rendszerek
MSZ EN 15635:2012 Taroldéeszkdzok alkalmazasa és karbantartasa

A specialis feltételek biztositasanak maddja

A specialis feltételeket a képz6 biztositja sajat tulajdonban Iévd erdforrasokkal.

Szignd helye
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9. A képzés soran alkalmazott teljesitményértékelési rendszer

9.1. A képzési folyamat alatt

Ellenérzés és ertékelés madia,
diagnosztikus, szummativ, fejleszté

formai

A képzés elméleti részének esetében
Diagnosztikus ellendrzés, értékeles
Az egyes tananyagegységek megkezdésekor az
oktatd a résztvevik elbzetes ismereteinek feltarasa
céljabol szoban feltett kérdések segitségével
ellendrzi, értékeli a résztvevok tudasat.
Fejlesztd ellendrzés, értékelés
A képzés folyaman az elért eredmények és a meglévd
hianyossagok menet kdzbeni felmérése, az
eredmények meger6sitése és a hibak korrigalasa
céliabol az ellenbrzés es az eértekeles szobeli
visszacsatolassal — a résztvevik ismeretelsajatitasat,
Onalld kérdésfeltevését és problemamegoldasat
megerdsitd, tamogatd kérdések és visszajelzések
utjan — térténik.
Szummativ ellendrzes, értekelés
A tananyagegysegek lezarasakor a megszerzett
elméleti tudas ellenérzése es értékelése irasbel
feladatlappal (teszt, kifejiés feladatok, akar vegyes
alkalmazasi lehetdséggel, min. 10 feladattal) tortenik.
A képzés gyakorlati részének esetében
Fejleszt® ellendrzés, értekelés
A képzés folyamataban ez a munkafeladatok
elvégzésének megfigyelésével, illetve szdbeli
visszacsatolassal torténik.
Szummativ ellen6rzés, értékelés
A tananyagegység lezarasakor a megszerzett
gyakorlati tudas ellen6rzése soran a szamonkérés
lehet

e 0Onalld szakmai munkavégzeés, fellgyelet

mellett;

e Onalld szakmai munkavégzes, kdzvetlen

iranyitassal;
e kiscsoportos szakmai munkavegzes,
iranyitassal.
6
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Ellendrzések rendszeressége

A képzés kezdetén és folyamataban rendszeres a
szobeli visszacsatolas. Az egyes tananyagegysegek
zarasakor az ,Ellenérzés és értékelés modja,
diagnosztikus, szummativ, fejleszté formai” részben

meghatarozott médon torténik az ellendrzes.

Ellenérzések tartalma

Az ellendrzés kérdéseit, irasbeli feladatlapjat és
gyakorlati feladatait, valamint azok értékelSlapjat a
képz6 4dllifa Ossze, figyelembe véve az érintett

tananyagegység, témakor tartalmat.

Megszerezhetd mindsitések

A diagnosztikus értékelés esetében: a résztvevd a
képzésnek megfeleld  elézetes  ismeretekkel
rendelkezik / nem rendelkezik.

A fejlesztd értékelés esetében a cél a pozitiv
megerdsités, vagy a hibak és nehézségek differencialt
feltarasa és ismertetése. A mingsités lehet dicséret
vagy fejleszt visszajelzés.

A szummativ értékelés soran megszerezheto
mindsitések: Megfelelt” / ,Nem felelt meg”.

Az Gsszes tananyagegység sikeres teljiesitése esetén

a résztvevl tanusitvanyt kap.

Megszerezhetd mindsitésekhez tartozo
kovetelményszintek

A diagnosztikus értékelés esetében:

80-100%: a résztvevé a képzésnek megfeleld
eldzetes ismeretekkel rendelkezik,

0-79%: a résztvevd a képzésnek megfeleld elézetes
ismeretekkel nem rendelkezik.

A fejleszté értékelés esetében a mindsités lehet
dicséret vagy fejlesztd visszajelzés. Az eértékelés
soran a képzésben részt vevét viselkedése,
teljesitménye alapjan mindsitik:

60—100%: dicseret,

0-59%: fejlesztd visszajelzés.

A szummativ értékelés esetében:

irasbeli

0-59%: Nem felelt meg,

60-100%: Megfelelt.

Gyakorlati

0—-69%: Nem felelt meg,

70-100%: Megfelelt.

7
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Valamely tananyagegyseg irasbeli és/vagy gyakorlati
szamonkérésének ,Nem felelt meg” mindsitése
esetén a resztvevd nem kaphat tanusitvanyt.

,Nem felelt meg” mindsités vagy a szamonkérésen
Sikertelen teljesitések kdovetkezményei | vald meg nem jelenés esetén a képzd altal megjeldlt
idépontban megismételhet6 az irasbeli és/vagy
gyakorlati szamonkeéres.

A tovabbi eljarasi lehetéségeket a felndttképzési

szerzddés hatarozza meg.

10. A program sikeres elvégzését igazolo okirat

Tandsitvany.

11. A program elvégzését igazolé irat kiadasanak feltételei

1. A kontaktorak legalabb 70%-an vald részvétel. A jelenlét igazolasa a jelenléti ivek alairasaval
tortenik.

2. Az egyes tananyagegységek zarasakeént el6irt szamonkeérés(ek) sikeres teljesitése.
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12. Tananyagegységek

12.1. Vezetési, jogi, gazdasagi, kommunikéciés ismeretek

A tananyagegység oktatasanak célja, hogy a résztvevék megismerjék azokat az
altalanos kovetelményeket, amelyeknek mint vezeté meg kell felelnilk, a
vezetési stilusokat, a beosztott dolgozdkkal valo kapcsolat viselkedésformait,
Tananyagegység | teljesitményilik értékelésének madjait, valamint motivalasuk modszereit.

célja Altalanos alapismereteket szerezzenek a jogalkotas hierarchigjardl, a
szerzbdéskdtéshez kapcsolodé jogi szabalyozasrdl, a vallalkozasok
gazdalkodasanak jogszabalyi hatterérél, megértsék a gazdasag mikodesi

mechanizmusat.

Tananyagegység tartalma

Szignd helye
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Vezetési, jogi, gazdasagi, kommunikaciés eiméleti ismeretek (20 6ra)
e Vezetési ismeretek
o A vezetés gazdasagi és tarsadalmi funkcidja
o Munkaszervezes technikaja
o Human (emberkdzpontl) vezetéselmélet
o Motivacios iranyzatok
o Beosztotiak teljesitményének ertekelese
o Vezetbvel szemben tamasztott kdvetelmények
o Vezetéi tulajdonsagok, adottsagok, kepességek
o Vezetbi tipusok
o Vezetdi motivaltsag
o Vezetéi ertekek
o Vezetés és szervezés Osszefliggesei
o Gazdasagi rendszerek szervezete
o Szervezésfolyamat
o Szervezesmodszerek
e Jogiismeretek
o Szerzédési alapelvek és jog
— Szerzédések létrejotte
— Elekironikus Uton torténé szerzédeskodtés rendhagy6 szabalyai
— Semmisség és megtamadhatésag
— Szerzddésszegés altalanos szabalyai
— Termékszavatossag, jotallas
— Szerz6dések (adasvételi, vallalkozasi, fuvarozasi, megbizasi, szallitmanyozasi,

bérbeadasi, biztositasi)

10
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o (Gazdasagi ismeretek
o Szlkseglet fogalma, csoportositasa, rangsorolasa
o Makrogazdasagi szerepldk és korforgas
o Nemzetgazdasag agazati szerkezete
o Allami beavatkozas oka, célja, eszkdzei
o Makrogazdasagi mutatok értelmezése, szamitasuk
o F6bb gazdasagi szereplék jellemzése és gazdalkodasi folyamatban elfoglalt helye
o Fogyaszté mint gazdasagi kulcsszereplé
o Globalizacio fogalma
o Piac
— Piac fogalma, tipusai, szerepldinek meghatarozasa
— Kereslet és keresleti fliggvény, valamint kinalat és kinalati fliggvény értelmezése
— Véllalkozas piaci helyzetének, dontéseinek szerepe az arbevétel alakulasaban
— Fedezeti pont jelentdsége a vallalkozasi dontésekben
— Tisztességes piaci magatartas és verseny védelmének allami eszkozei,
versenyszabalyozas
o Vallalkozas
— Vallalkozasok fogalma és céljai
— Vallalkozas alapitdsanak, miikodésének kiilsé és belsd feltételei, érintettjei
— Vallalkozasok csoportositasa kiilonb6z6 szempontok alapjan
— Vallalkozasi formak jellemzése
— Véllalkozasok finanszirozasi forrasai (sajat, idegen)
— Vallalkozasok addfizetési kotelezettségei
— Vallalat vagyon- és biztonsagvédelmi szabalyzata
e Kommunikacios ismeretek
o Arpolitika, -stratégia és -taktika fogalma, lényege
o Arfogalma, szerepe, arképzési rendszerek
o Ardifferencialas és -diszkriminacio
o Fogyasztdi arelfogadast és -érzékenységet befolyasold tényezék
o Ertékesitéspolitika, értékesitési csatornak kivalasztasa
o Kommunikécids politika fogalma, jelentésége
o Kommunikacio fogalma, tipusai
o Kommunikacié folyamata
o Kommunikacio lényege, kommunikacios mix elemei
o Eladaso6sztdnzes fogalma, funkcioi
o PR fogalma, jellemzéi, terliletei
o Belsé és kilsé PR

o Internet szerepe, vallalati honlap

11
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Vezetés, szervezés gyakorlat (12 dra)
e Vezetdi feladatok
o Stratégiai és operativ tervezés
o Muikodési szabalyzat készitése
o Munkakoéri leiras készitése
o Teljesitménymeérés es -értékelés
o Motivaciés formak kidolgozasa
o Konfliktuskezelés
o Csoportalakitas, brainstorming mint csoportos alkotétechnika
e Szervezeési feladatok
o Szervezetkialakitas
o Projekttervezés
o Haldtervezés
o Gantt-diagram

o Kaizen tevékenységszervezés

Oraszam: 32 ¢ra

Elmélet: 20 dra Gyakorlat: 12 6ra

A megvaldsitas soran alkalmazott képzési modszerek:

(online) eléadas, magyarazat, megbeszeles

Munkaformak:

jelenléti oktatas (kontaktora), frontalis munka

Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén a képzés draszamaba beszamithato

oraszam: nincs

A tananyagegyseég elvégzésérdl szo6l6 igazolas kiadasanak feltétele:
1. A tananyagegység 6raszamanak minimum 70%-an vald részvétel, alairt jelenléti iv.

2. Atananyagegység lezarasat kovet6 irasbeli szamonkérés legaléabb 60%-os teljesitése.

12
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12.2. Raktarvezetd feladatai

Tananyagegyseg

célja

A tananyagegység okiatasanak célja, hogy a résztvevék megismerjék a
raktarozas ellatasi lancon bellli szerepét, valamint azokat a mutatokat,

amelyekkel a raktar miikddése lzemtanilag és mindségileg jellemezhett.

Tananyagegység tartalma

Raktarozas szerepe az ellatasi lancban (20 6ra)

e Ellatasi Ianc jellemzdi, raktarozas helye

Q

Q

Q

6]

Ellatasi lanc fogalma, jellemzdi
Készletezés, raktarozas szilkségessége
Raktartipusok az ellatasi lancban

Raktérozas fejlédési tendenciai és jellemz&ik

e Raktarozas technoldgiaja, 6sszetevdi

o]

o

o}

Raktartechnolégia fogalma, 6sszetevsi

MSZ EN ISO 9001 szabvany kdvetelményei

Veszélyes aruk tarolasanak kdvetelményei

MSZ EN ISO 22000 éleimiszerbiztonsagi kovetelmények
TQM-rendszer (teljes korli minéségmenedzsment)

Lean menedzsment eszkdzrendszere a raktarozasban
MSZ EN 15635:2009 szabvany elbirasai

GS 1 azonositasi és arukdvetési rendszer

Szervezeti és mikodési szabalyzat

Munkakori leirasok tartalma

Napi programkészités és ellenérzés

Raktarozéas altalanos és specialis munkavédelmi kdvetelményei

Tlzvédelem altalanos és specialis kdvetelményei
Kérnyezetvédelmi és hulladékkezelési kbvetelmények
Leltarozas, leértékelés, selejtezés elGirasai és folyamata
Taroloeszkdzok vizsgalata és javitasa

Emel&gép biztonsagi szabalyzat

Mérdeszkozok hasznalata, hitelesitése, kalibralasa

13
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Raktarozas miikodtetése és mutatészamai (20 ora)

o Uzemtani mutatok
o Raktar statikus kapacitasa
o Statikus kapacitas osszetevdi
o Egységrakomany képzésének szerepe, eszkizei
o Tarolasi médok és alkalmazasi kritériumaik
o Statikus kapacitas kihasznalasa
o Raktar dinamikus kapacitasa
o Dinamikus kapacitas 6sszetevdi
o Gépi kapacitasok tervezése
o Humaneréforras-sziikséglet tervezése
o Gépi és human eréforrasok napi feladatokhoz rendelése
o Dinamikus kapacitas névelésének extenziv és intenziv lehetéségei
o Dinamikus kapacitas kihasznalasa

e Mindségi mutatok
o Vevdkiszolgalas mutatéi
o OEE-mutato
o Készletezési hatékonysag mutatoi

o Relevans KPI-k meghatarozasa

Raktarvezetd gyakorlat (30 dra)

e Raktarozasi folyamatok gyakorlata
o Aruatvétel folyamata, mennyiség- és mindségellendrzési médok
o Tarolasi modok és eszkdzrendszerlk
o Komissidzasi modszerek
o Expedidlas folyamata, kiszallitasi egyseg képzése
o Jarmirakodas

e Raktariranyitas gyakorlata
o Raktariranyitasi modszerek a gyakorlatban
¢ Raktariranyité szoftverek funkcioi
o lranyitasi és végrehajtasi szint kdzotti kapcsolat
o Informacioatvitel médszerei, eszkozei

o Raktariranyitas helye a vallalatiranyitasi hierarchiaban

Oraszam: 70 6ra

Elmélet: 40 ora Gyakorlat: 30 ora

A megvalésitas soran alkalmazott képzési modszerek:

(online) eléadas, magyaréazat, megbeszélés, gyakorlat
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Felnéttképzd neve, engedélyszama:
Business West Kit.
E/2021/000237
képzés megnevezése: Raktarvezetd

Munkaformak:
jelenléti oktatas (kontaktdra), frontalis munka, egyéni / csoportos munka

Kontaktoratél eltéré munkaforma alkalmazédsa esetén a képzés oraszamaba beszamithato

oraszam: nincs

A tananyagegység elvégzésérdl szol6 igazolas kiadasanak feltétele:
1. A tananyagegység éraszamanak minimum 70%-an valé részvétel, alairt jeleniéti iv.
2. A tananyagegység lezarasat kévetd irasbeli szamonkérés legalabb 60%-os, a gyakorlati

szamonkérés legalabb 70%-os teljesitése.
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Felnéttképzé neve, engedélyszdama:
Business West Kft.
E/2021/000237
képzés megnevezése: Raktarvezetd

12.3. Raktaros feladatai

Tananyagegyseg

célja

A tananyagegység oktatasanak célja, hogy a résztvevék megismerjék a
raktarozési alapfeladatokat, legyenek tisztaban az arubevételezés és -kiadas
szabdlyaival, a kilonbozd tarolasi mddok jellemzbivel, valamint a
megrendelések teljesitésének feladataival.

Tananyagegység tartalma
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Felnéttképzd neve, engedélyszama:
Business West Kft.
E/2021/000237
képzés megnevezése: Raktarvezetd

Raktarozasi folyamatok (26 6ra)

s Folyamat modulrendszere

Q

o}

o

O

o

Raktarozas szilkségessége, feladatai
Raktarak tipusai, jellemzdik

Raktarozasi modell

Raktari aruérkeztetés, aruatvétel szabalyai
Mennyiségi, mindségi aruatvétel valtozatai
Arutarolasi modok és jellemzéik
Térfogat-kihasznalas jelentdsége, 6sszetevéi
Magastarolasi rendszerek jellemzGi
Komissiozas mint kritikus raktarozasi folyamat
Komissiézas tipusai, részfolyamatai
Bizonylat nélkiili komissiézasi médszerek

Expedialas feladatai

Csomagolas logisztikai szerepe, funkcioi és megjelenési formai

e Raktarozas eszkodzrendszere

@]

@]

@]

e}

@)

Raktaron beliili arumozgatas eszkozei

Szakaszos és folyamatos milkodésii anyagmozgato gépek, jellemzdik

Allvanykiszolgalé targoncak, jellemzoik
Allvanykiszolgald gépek, alkalmazasuk feltételei
Rakomanyrogzité és csomagolégépek

Mérseszkdzok hasznalata, hitelesitése és kalibralasa

e Raktariranyitasi rendszer

@]

Q

o]

Raktarozas informaciodinak tipusai, jellegzetességei
Informacidatvitel megoldasai

Raktari allapotjelzé informaciok

Arumozgast jelz6 informaciok

Informaciotovabbitas eszkdzei

Vezetékes és vezeték nélkili informacios rendszerek
Aru- és informaciéaramias integracioja

Raktar kiilsé kapcsolatainak informacioi
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Felnéttképz6 neve, engedélyszama:
Business West Kift.
E/2021/000237
képzés megnevezése: Raktarvezetd

o EDI informatikai rendszer
o Raktariranyitas feladatai
o Raktariranyitas mint vallalatiranyitasi alrendszer
o Nyomtatott bizonylatokkal torténd raktariranyitas
o Szamitogépes raktariranyitas hierarchikus rendszere
o Raktari folyamatok iranyitasi jellegzetességei
o Folyamatiranyitas informacios rendszere
e Raktari bizonylatolas
o Szallitélevél feladata és tartalmi elemei
o Arubevételezési bizonylat tartalmi elemei
o Aruatadas és -atvétel hasznalati kére, bizonylat tartaima
o Arukivételezési bizonylat tartalmi elemei
o Aru-visszavételezési bizonylat tartalmi elemei
o Aruattarolasi bizonylat
o Arumozgéasok manuélis és szamitogépes bizonylatolasa
o Készletnyilvantartasi bizonylatok
o Készletmozgasok bizonylatai, manualis és szamitégépes bizonylatolas
o Leltarozas menete és bizonylatai
o Leértékelés menete, szabalyai és bizonylatai

o Selejtezés menete, szabalyai és bizonylata

Specialis aruk raktarozasa (10 dra)

e Veszélyes aruk raktarozasa
o Veszélyes aruk fogalma
o Veszélyes aruk tipikus tulajdonsagai, tulajdonsagjelzd szimbolumai
o Veszély jellegére utald ,H” mondatok
o Ovintézkedésre utald ,P" mondatok
o Veszélyes aruk VCl-osztalyozasa
o Biztonséagi adatlap tartalma és szerepe
o El6zetes ellendrzés
o Aruatvételi és betarolasi feltételek ellendrzése
o Részletes ellendrzés és azonositas
o Raktarhely kijelolése, betarolas
o Egylttraktarozasi tilalom
o Gyogyszerek raktarozasanak szabalyai
o Komissiozasi elirasok
o Expedidlas, szdllitasra valo el6készités és berakodas
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Felnéttképz6 neve, engedélyszama:
Business West Kft.
E/2021/000237
képzés megnevezése: Raktarvezetd

o FElelmiszerek raktarozasa
o Elelmiszerbiztonsag fogalma
o Elelmiszerbiztonsag 6sszetevdk szempontjabdl (mikrobiolégiai, kémiai / vegyi
anyagok jelenléte, fizikai szennyezédések tavoltartasa)
o HACCP élelmiszerbiztonsagi rendszer
o MSZ EN ISO 22000 szabvany tartalma
o Elelmiszerbiztonsag a raktarozasban
o Higiéniai és klimatikus kdvetelmenyek
o Karosodasok elleni védelem médszerei
o HACCP-rendszer raktari kiépitésének dsszetevdi, folyamata

o MSZ EN ISO 22000-es rendszer kdvetelményei, kiépitésének folyamata

Raktarozas gyakorlat (22 ora)
e Raktari folyamatok és eszkozok
o Mérteszkdzok tipusai, hitelesitése, kalibralasa
o Raktarozas tliz- és balesetvédelmi eléirasai
o Raktarozas kérnyezetvédelmi elGirasai, hulladékkezelés
o Raktar tajékoztato és figyelmeztetd feliratai
o Taroloeszkdzok ellendrzési és karbantartasi feladatai
e Raktariranyitasi gyakorlat
o Raktariranyitasi programok funkcioi
o Raktariranyitas informacios rendszere
o Informacioétvitel eszkdzei és hasznalatuk
o Komplex szamitdgépes raktdrozas feladatai
e Komissiozasi gyakorlat
o Megrendelések feldolgozasa
o Egy- és kétlépcsds komissiozas
o Arukigyjtési program dsszedllitasa
o Aru-elékészités
o Komissiozas bizonylatai és kezelésiik

o Bizonylat nélkili komissiozas

Oraszam: 58 6ra

Elmélet: 36 6ra Gyakorlat: 22 éra

A megvalésitas soran alkalmazott képzési médszerek:

(online) eladds, magyarazat, megbeszeles, gyakorlat

Munkaformak:

jelenléti oktatas (kontaktora), frontélis munka, egyéni / csoportos munka
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Felnéttképzé neve, engedélyszama:
Business West Kit.
E/2021/000237
képzés megnevezése: Raktarvezetd

Kontaktoratol eltéréd munkaforma alkalmazasa esetén a képzés éraszamaba beszamithato

éraszam: nincs

A tananyagegység elvégzésérdl sz616 igazolas kiadasanak feltétele:
1. A tananyagegység 6raszamanak minimum 70%-an valo részvétel, alairt jelenléti iv.
2. A tananyagegység lezarasat kdvetd irasbeli szamonkérés legalabb 60%-os, a gyakorlati
szamonkeérés legalabb 70%-os teljesitése.

A képzési programot elézetesen mindsitd szakertd
neve: Kormos Mdnika Marta

i
alairasa: %"W /L/C/\'-) Ler ZL

a felndttképzési szakért6k nyilvantartasaban szerepl6 nyilvantartasi szama: FSZ/2020/000341

Az el6zetes mindsités

helye: 1023 Budapest, Arpad fejedelem ttja 38. 111/3.
id6pontja: 2022.03.28.

A felnéttképzd képviseletére jogosult szemely

neve: Bulyaki Lajos " / é)‘/ «%@‘

AIATTASES sove skl
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A képzési program felnéttképzési szakértd altal torténd elézetes mingsitése

AZ ELOZETES MINOSITEST VEGZO SZAKERTO SZAKVELEMENYE

Intézmény neve, engedélyszama: Business West Kft. E/2021/000237
Képzés megnevezése: Raktarvezeté

Elozetes mindsitést végzo szakertd neve, Kormos Ménika Marta

szakértdi nyilvantartasi szdma FSZ/2020/000341

A képzési programnak eleget kell tennie a feln6ttképzésrdl sz616 2013. évi

LXXVIL. térvény 12. §-a vonatkozo eldirasainak ' Teljesul?
(1) A képzési programnak tartaimaznia kell:

a) a képzés megnevezéseét igen
b) a képzés soran megszerezheté kompetenciat, igen
c) a képzésbe valé bekapcsolodas és részvétel feltételeit, a képzés céljat és célcsoportjat, igen
d) a tervezett képzési idét, igen
e)— =

f) a képzés tananyagegységeit, azok céljat, tartaimat, a tananyagegysegekhez Oraszamot és a
tananyagegység megvaldsitasa soran alkalmazott képzési modszereket és munkaformakat, valamint a

kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato, a igen
beszamithatd éraszédmot is,

g) — a zart rendszerii elektronikus tavoktatés kivételével — a maximalis csoportlétszamot, igen
h) a képzésben részt vevd teljesitményét értékelS rendszernek leirasat, igen

i) a képzésrdl, a képzés egyes tananyagegységeinek elvégzéseérdl szolo igazolas kiadasanak feltételeit, | igen

j) a képzési program végrehajtasahoz szlikséges szemelyi és targyi feltételeket, valamint a képzéshez

kapcsolédo egyéb specidlis feltételeket és ezek biztositasanak madjat. e

A képzési programban teljesiiini kell a feln&ttképzésrol sz6lo torvény | Teljesul?
végrehajtasarél szol6 11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 18. § (2)-ében foglaltaknak

A képz&si programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modon, valamint a képzéssel érintett

célcsoport szamara megszerezhetdk a képzési programban megjelolt kompetenciak. i

Tobb oldalbdl all6 képzési program esetén — a képzési program minden oldala folyamatos -
oldalszamozassal van ellatva. 9
Tovabbi szakértéi vizsgalati szempontok a jogszabalyi elirasokon tul Teljesiil?
A program megnevezése megfeleld, egyértelmiien utal a képzés tartalmara. igen

A képzési program éraszamanak meghatarozésa megfeleld, a képzési program célja, célcsoportja, i
tartalma és a képzés soran elsajatitandé kompetenciak szerint. ¢

A képzési program tartalma és az alkalmazott értékelési rendszer kozotti elvart koherencia megtalalhatd. | igen

A képzési program egyes pontjaiban leirtak dsszességében megfeleltethettk egymasnak. igen

A fentiek alapjan a képzési program tartalmi szempontbél, tovabba a jogszabalyi eléirasoknak megfelel.

Budapest, 2022.03.28.

Kormos Ménika Marta



